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LIBRAIRIE JURIDIQUE. CAFE ACQUIS DE DROIT
BOUTIQUE EN LIGNE





OFFRE D’EMPLOI

TECHNICIEN(NE) COMPTABLE

La Coop Rosemont et la Coop Droit sont des coopératives desservant la clientèle étudiante de leur institution respective.  Elles se sont données comme mission d’être le point de référence dans la diffusion et la distribution d’outils du savoir.  Elles désirent promouvoir la coopération et l’engagement social et économique à l’intérieur de leur communauté. Elles offrent à leurs membres une gamme de produits et services à justes prix. Le chiffre d’affaire annuel combiné est d’environ 3 millions de dollars.
DESCRIPTION DU POSTE
Entre 35-40 heures par semaine

Sous la supervision des directrions générales, cette personne devra accomplir les tâches suivantes
SOMMAIRE DES FONCTIONS


Saisie des factures fournisseurs
Classement des documents

Paiements et suivis aux comptes fournisseurs

Encaissements et suivis aux comptes clients

Conciliations bancaires et autres comptes de grand livre

Élaboration des états financiers périodiques

Préparation du dossier de vérification annuelle

Préparation des dépôts
Soutien à la planification budgétaire

Production des rapports gouvernementaux
COMPÉTENCES RECHERCHÉES
· DEC en comptabilité
· Connaissance de l’environnement windows (Outlook, word, excel)

· Connaissance du logiciel Acomba (un atout)

· Soucis du détail et rapidité d’exécution

SALAIRE ET AVANTAGES SOCIAUX CONCURRENTIELS SELON EXPÉRIENCE

Pour poser votre candidature, veuillez faire parvenir votre curriculum vitae recrutement@droit.coop
